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ACTA Nº 463 COMUNIDAD DE CUIDADO HOGAR CLARITA SANTOS CAJICÁ - 2022 

 

 
FECHA: Cajicá, diciembre 19 de 2023. 

 
HORA: 01:30 p.m. – 02:30 p.m. 

 
LUGAR: Comunidad de Cuidado Hogar Clarita Santos 

 
TEMA: Formato Preparación de Alimentos  

 
ASISTENTES: Sor Ana Inés Rincón Barbosa – Coordinadora Centro Comunidad de Cuidado 

Yamile Andrea Viana Osorio – Nutricionista Dietista 

 

 
ORDEN DEL DÍA: 

 
1. Objetivo de la actividad. 

2. Introducción de la actividad. 
3. Capacitación Formato Preparación de Alimentos  

4. Materiales a utilizar en la socialización. 

5. Compromisos. 

6. Anexos. 

 
DESARROLLO: 

 
1. Objetivo: 

 
Controlar y verificar los procesos de preparación de los alimentos para garantizar la 

cantidad de alimentos por preparación y la inocuidad del alimento que consumirán los 

participantes. 

 

2. Introducción: 

 
A continuación, se orientan sobre el diligenciamiento del formato de preparación de alimentos 
con el objetivo de controlar y verificar los procesos para la transformación de los alimentos 

mediante la mezcla, modificación física y/o térmica para ofrecer los alimentos programados en  
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el ciclo de menús a los participantes de los servicios sociales de la  Secretaria Distrital de 
Integración Social asegurando el aporte nutricional, calidad microbiológica y características 
organolépticas. 
 

3. Capacitación Formato de Preparación de Alimentos: 
 

 
 
De acuerdo a las instrucciones que se encuentran en el formato de preparación de alimentos, 

se procede a explicar cada uno de ellos para su adecuado diligenciamiento. 
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4. Materiales a utilizar: 

 
Espacio para el desarrollo de la actividad, formato y planilla de asistencia. 

 
5. Compromisos: 

 
Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Diligenciar adecuadamente los formatos del 
servicio de alimentación. 

Personal 
manipulador de 
alimentos. 

Diariamente 

 

Convocatoria: Se propone una nueva reunión para el mes de enero. 

 
En constancia de lo anterior firman: 
 

Nombres y 
Apellidos 

 Cargo o Tipo de 
vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

Yamile Andrea 
Viana Osorio 

 

Nutricionista 

 
Hogar Clarita Santos 

Cajicá 

 

 

Sor Ana Inés Rincón 
Barbosa 

 
Coordinadora 

 Hogar Clarita Santos 
Cajicá 

 

 

 
Elaboró: 

Yamile Andrea Viana Osorio 

Nutricionista Dietista 

MND 03259 
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6. Anexos: Listado de asistencia y evidencia fotográfica. 
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